
 

 

PANSİYON HİZMETLİSİ GÖREV TALİMATI 
  

 Hizmetlinin başlıca görevleri şunlardır ; 

 

1. Yatakhane,WC,merdiven ve koridorların temizliğini yapmak. 

2. Çarşaf ve nevresimleri yıkamak kurutmak depolamak. 

3. Her on beş günde yıkanmış nevresimleri öğrencilere dağıtıp kirlileri toplamak. 

4. Sabahları belletici öğretmenle birlikte öğrencileri kaldırmak. 

5. Öğrencilerin yataklarını ve battaniyelerini düzeltmeden gitmelerini önlemek. 

6. Gece yat zamanında belletici öğretmenle birlikte sayım yaparak ışıkları kapatıp 

yatmayı sağlamak. 

7. Öğrenciler kahvaltı sonrası temizliklerini yaptıktan sonra yatakhanelerde kimseyi 

bırakmayacak ve kilitleyecek. 

8. İçeride kalarak yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak,çöp 

kovalarını boşaltmak. 

9. Düzeltilmeden bırakılan yatak var ise düzeltmek ve ilgili öğrenciyi rapor etmek. 

10. Öğrencilerin dolaplarına belletici öğretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen 

alana uygun yerleşim var mı? Yasaklanmış madde var mı? Kontrol etmek ve rapor 

etmek. 

11. Akşam yat saatinden önce ve sonra pansiyona yabancı almamak geç gelen öğrenci 

olursa mutlaka rapor etmek. 

12. Akşamüzeri bütün öğrencilerin ilk etütle okulda olmaları gerektiğini bilmek. İzinli 

öğrencileri ancak ellerinde izin kâğıdı var ise pansiyona kabul etmek (Geç 

gelenleri) 

13. Öğrencilerin halı yolluklar üzerine ayakkabı ile basmalarını önlemek. 

14. Öğrencilerin pis, kirli ve kokan çoraplarla halı üzerinde dolaşmalarına mani 

olmak. 

15. Kokulu çorapların dolaplarda bulundurulmasını önlemek. 

16. Yatakhaneleri havalandırmak. 

17. Dolap üstlerine malzeme konulmasını önlemek. 

18. Dolaplara gıda maddesi konulmasını, bulundurulmasını ve mutfak malzemelerinin 

dolaplara çıkarılmasını önlemek. 

19. Boş vakitlerde aşçı ve yardımcısına yardım etmek. 

20. Gündüz, sabah temizliğinden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere 

öğrenci çıkarmamak, yatakhaneleri açmamak, 

21. Pansiyonun çevre temizliğini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak. 

22. Belletici öğretmenler ve ilgili müdür yardımcılarının vereceği görevleri yerine 

getirmek. 

23. Okul müdürlüğünce verilen diğer görevleri yapmak. 
 


